Privatlivspolitik
Dataansvarlig

Vi er dataansvarlig for behandlingen af de personoplysninger, som vi behandler om vores
vikarer, kunder og andre samarbejdspartnere. Du finder vores kontaktoplysninger
nedenfor.

JF Smedeservice ApS
Murerveenget 1

4700 Neestved

CVR-nr.: 31370205

TIf: 55787440

Mail: info@jf-smedeservice.dk

Hvis du har spgrgsmal til behandlingen af dine personoplysninger, sa kan du kontakte os
via info@jf-smedeservice.dk

Behandlingsaktiviteter
Som dataansvarlig jf. GDPR, sa har vi fglgende behandlingsaktiviteter.
e Besgg pa hjiemmeside

Nar du besgger vores hjemmeside, sa anvender vi cookies for at hiemmesiden kan
fungere, hvilket du kan lsese mere om i vores coockiepolitik pa hjemmesiden.

e Kommunikation med potentielle kunder

Nar du har spagrgsmal eller gnsker at hgre mere om vores services, sa kan du kontakte os
via:

Kontaktformular p& hjemmesiden
E-mail; info@jf-smedeservice.dk
Telefon; 5578 7440

Herigennem vil vi behandle dine personoplysninger, sa vi kan indga i en dialog med dig fx
svare pa spgrgsmal om vores ydelser. Vi behandler kun den information, som du giver os i
forbindelse med vores kommunikation.

Vi vil typisk behandle falgende almindelige oplysninger: navn, email, telefonnummer.

Vores hjemmel til at behandle disse personoplysninger er databeskyttelsesforordningens
artikel 6, stk. 1 litra f.


mailto:info@jf-smedeservice.dk

Vi sletter vores kommunikation med dig, nar det star klart om du @nsker vores ydelser eller
ej.

Skulle der i et seerligt tilfaelde opsta et behov for at opbevare dine personoplysninger i
laengere tid, sa vil dette kunne veere tilfeeldet.

e Kunder og samarbejdspartner

Vi har behov for at kommunikere med vores kunder og de gvrige virksomheder vi
samarbejder med, sa vi sikrer os, at ydelsen leveres korrekt. Herigennem kan vi behandle
oplysninger om navn, adresse, ydelser, seerlige aftaler, betalingsinformationer og
lignende.

Hjemlen til at behandle disse personoplysningerer er databeskyttelsesforordningens artikel
6, stk. 1 litra b.

Nar ydelsen er leveret og eventuelle udestaende er afsluttede, sa vil vi umiddelbart
herefter slette personoplysningerne. Vi har mange faste kunder der Ilgbende bestiller
ydelser hos os, hvorfor oplysningerne for disse opbevares til samarbejdet ophgrer.

e Bogfaring og fakturering
Vi skal gemme alle regnskabsbilag jf. bogfaringsloven. Det betyder, at vi gemmer
fakturaer, timesedler, afregningsbilag og lignende bilag til brug for regnskabsfaring. Heraf
kan der fremga almindelige personoplysninger som navn, adresse, firmanavn,
ydelsesbeskrivelse m.m.

Vores hjemmel til at behandle personoplysninger til bogfaringen er
databeskyttelsesforordningens artikel 6, stk.1 litra.

Til bogfaring og fakturering anvender vi et elektronisk it-system fra ekstern udbyder.

Vi opbevarer disse oplysninger i minimum 5 ar efter at indeveerende regnskabsar er
afsluttet. Kontaktoplysninger slettes min. 5 ar efter at samarbejdet er ophart.

e Jobansggninger

Vi tager gleedeligt imod jobansggninger med henblik pa at vurdere om de matcher et
anseettelsesbehov i vores virksomhed.

Hvis du sender din jobansggning til os, sa er vores hjemmel til at behandle dine
personoplysninger databeskyttelsesforordningens artikel 6, stk. 1 litra f.

Hvis du har sendt en uopfordret ansaggning, sa vil vores mandskabsplanleegger eller HR
ansvarlig med det samme vurdere om din ansggning er relevant, og herefter slette dine
oplysninger igen, hvis der ikke er et branchematch.



Hvis du henvender dig til os, med gnske om at indgd i vikarstaben og din henvendelse er
relevant, gemmer vi din ansggning og evt. C.V. i en sikker elektronisk mappe. Hvis det
ikke har veeret muligt at tilbyde dig anseettelse, slettes dine oplysninger efter 12 mdr.

Hvis du har sendt en ansggning til et opslaet job, sa vil vi bortskaffe din ansggning i det
tilfeelde, at du ikke anseettes, og umiddelbart efter at den rette kandidat er fundet til jobbet.

Hvis du indgar i et rekrutteringsforlgb og/eller ansaettes til jobbet, s vil vi give dig seerskilt
information om hvordan, at vi behandler dine personoplysninger i denne forbindelse.

e vikaransatte

Nar du er ansat som vikar hos os har vi brug for oplysninger om dig. Det er fx dit navn,
adresse, bankkontonr, cpr-nr. Disse oplysninger gemmer vi i vores Lgn-system.

| forbindelse med lgnudbetaling udfylder du timesedler og afregningsbilag med dine
oplysninger. Disse oplysninger gennem i 5 &r sammen med din lgnseddel og bortskaffes
efter afslutningen af regnskabsaret. Safremt du har indsendt brokvitteringer eller andre
kvitteringer for udlaeg, gemmes de sammen med lgnsedlen.

e Databehandlere

Fa kan klare alt selv, og det samme geelder os. Vi har derfor samarbejdspartnere, samt
benytter os af leverandgrer, hvoraf nogle kan veere databehandlere.

Eksterne leverandgrer kan eksempelvis levere systemer til at organisere vores arbejde,
services, radgivning, IT-hosting eller markedsfgring.

« VISMA Lgn og bogfaringssystem, Visma Enterprise A/S,
o Kundeapp og registeringsystemer.

Nogle af vores kunder forventer at vores vikarer indtaster sine timer, kilometer og diseter
m.m. ind i deres appsystem. Vi har som arbejdsgiver, lseseadgang til deres appsystem,
hvorfra vi kan traekke oplysninger til vikarernes lgn.

Andre kunder indsamler vikarernes timer og indsender dem pa mail til os. Timeopggarelser
m.m. fra kunders appsystem eller tilsendte timesedler, udprintes og opbevares sammen
med lgnsedlerne i 5 ar og bortskaffes efter afsluttet regnskabsar.

Det er vores ansvar at sikre, at dine personoplysninger behandles ordentligt. Derfor stiller
vi hgje krav til vores samarbejdspartnere, og vores partnere skal garantere, at dine
personoplysninger er beskyttet.

Vi indgar derfor aftaler herom med virksomheder (databehandlere), der handterer
personoplysninger pa vores vegne for at hgjne sikkerheden af dine personoplysninger.

e Videregivelse af personoplysninger



Vi videregiver ikke dine personoplysninger til tredjemand, medmindre det er aftalt med dig.
Som vikar hos os har vi brug for at videreformidle nogle oplysninger om dig til brug for at
sikre det rigtige match mellem kompetencer og arbejdsopgaver. Det kan vaere oplysninger
som navn, adresse, uddannelse m.m.. Nogen kunder stiller arbejdstgij til radighed og der
vil oplysninger om din tgjstarrelse og skostgrrelse kunne blive videregivet.

Disse oplysninger slettes udmiddelbart nar arbejdsopgaverne hos kunden er udfart eller
nar du ikke lzengere er ansat hos os mere.

¢ Profilering og automatiserede afggrelser
Vi foretager ikke profilering eller automatiserede afgarelser.
¢ Behandlingssikkerhed

Vi holder behandlingen af personoplysninger sikker ved at have indfart passende tekniske
og organisatoriske foranstaltninger.

Vi har lavet risikovurderinger af vores behandling af personoplysninger, og har herefter
indfgrt passende tekniske og organisatoriske foranstaltninger for at gge
behandlingssikkerheden.

En af vores vigtigste foranstaltninger er at holde vores medarbejdere opdaterede om
GDPR via lgbende awareness treening, samt ved at gennemga vores GDPR-procedurer.

e De registreredes rettigheder

Du har efter databeskyttelsesforordningen en reekke rettigheder i forhold til vores
behandling af oplysninger om dig.

Hvis du vil gare brug af dine rettigheder skal du kontakte os, sa vi kan hjaelpe dig med
dette.

e Rettil at se oplysninger

Du har ret til at fa indsigt i de oplysninger, som vi behandler om dig, samt en reekke
yderligere oplysninger.

e Rettil berigtigelse
Du har ret til at f& urigtige oplysninger om dig selv rettet.
e Ret il sletning

| seerlige tilfeelde har du ret til at fa slettet oplysninger om dig, inden tidspunktet for vores
almindelige generelle sletning indtreeffer. Dette kan fx veere ved fratreedelse.


https://gdpr.dk/persondataforordningen/organisatorisk-sikkerhed/

e Rettil begraensning af behandling

Du har i visse tilfeelde ret til at fa behandlingen af dine personoplysninger begraenset. Hvis
du har ret til at fa begreenset behandlingen, ma vi fremover kun behandle oplysningerne —
bortset fra opbevaring — med dit samtykke, eller med henblik pa at retskrav kan
fastleegges, gares geeldende eller forsvares, eller for at beskytte en person eller vigtige
samfundsinteresser.

e Rettil indsigelse
Du har i visse tilfeelde ret til at ggre indsigelse mod vores ellers lovlige behandling af dine
personoplysninger. Du kan ogsa gare indsigelse mod behandling af dine oplysninger til
direkte markedsfaring.

e Ret il at transmittere oplysninger
Du har i visse tilfeelde ret til at modtage dine personoplysninger i et struktureret,
almindeligt anvendt og maskinlaesbart format samt at fa overfart disse personoplysninger

fra én dataansvarlig til en anden uden hindring.

Du kan laese mere om dine rettigheder i Datatilsynets vejledning om de registreredes
rettigheder, som du finder pa www.datatilsynet.dk.

e Tilbagetraekning af samtykke

Nar vores behandling af dine personoplysninger er baseret pa dit samtykke, sa har du ret
til at treekke dit samtykke tilbage.

e Klage til Datatilsynet
Du har ret til at indgive en klage til Datatilsynet, hvis du er utilfreds med den made, vi

behandler dine personoplysninger pa. Du finder Datatilsynets kontaktoplysninger
pa www.datatilsynet.dk.

Vi vil generelt opfordre dig til at leese mere om GDPR, sa du er opdateret pa reglerne.


http://www.datatilsynet.dk/
http://www.datatilsynet.dk/

